
自动化创新实验室设备操作规程

1.学生不得穿拖鞋进入实验室，不得携带食物、饮料等进入实验室，不得在室内喧哗、打闹、随意走动，不得随意触摸电气设备。

2.实训课应根据培训计划按时参加培训与训练，不迟到早退或无故缺席。
3.设备使用前要认真检查，如发现不安全情况，应停止使用并检查，电气设备安装检修后，须经检验后方可使用。

4.爱护实训工具、仪表、电气设备和公共财物，凡在实训过程中损坏仪器设备者，应主动说明原因并接受检查，填写报废单或损坏情况报告表。
5.实训时，严格遵守操作步骤，并按设备、工具的操作规程使用各种设备、工具并应轻拿轻放，严禁超限程使用及违规使用。爱护各种实训设备。如有损坏应及时报告教师，说明损坏的原因，并照章赔偿。

6.设备上电前，应确保实训装置各板块已安装牢固，接线时严格按照工艺要求操作，导线与接线柱应压紧，且无多余裸露导线露出，导线与导线如需连接，应通过端子排，不可直接连接，端子排在接线完成后应盖上盖子。
7.实训结束时，整理实训台，如有异常情况及时修理或更换。在离开实验室前，应先整理工位，把各种仪表、设备摆放整齐。
8.保持实验室整洁，每次实训后要清理工作场所，做好设备清洁、归位和日常维护工作。
9.要注意安全，严格遵守安全守则，如发生意外事故（着火、伤害等）不要慌张，立即报告老师，冷静地予以处理。
10.实验室内不得私拉电线，要经常检查开关、插座、保险等电气设施，不得超负荷用电。
11.电气设备的电压应符合要求，如果设备在使用中发生故障，应先切断电源，再通知实验室管理人员，非专业人员不得任意触动。

12.教师指导学生做好实验室“五防”（防火、防盗、防爆（防害）、防电击（雷击）、防破坏）和“五关”（关门、关窗、关电、关水（气）、关机（扇））工作。指导老师有权阻止一切违反安全操作规定行为，并有权纠正违反安全操作规程的现象。
13.离开实验室时，需切断设备电源。

