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校级论证

每年 6-7 月 充分调研

实训室建设计划制定

《实训室建设

计划书》

项目负责人 填报

30-200万元
或单台设备
价在15-100
万元的建设
项目

＞200 万
元 的 建
设项目

校外专家、
教学或学术
委员会成
员、职能部
门相关负责
人等组成，
人数不少于
5 人

校领导、
校外专家、
教学或学术
委员会成
员、相关职
能部门负责
人等组成，
人数不少于
7 人

实训管理处
审核

单价在 15 万元（含）以上的设备
进行市场调研后，以附件形式提交
《选购仪器设备情况调查表》

凡涉及进口设备的项目，根据财政
部《政府采购进口产品管理办法》
的要求实施

项目建设单位负责人、教研室主
任、骨干教师、实训室管理人员、
实训室所覆盖专业的相关教师、企
业专家等（不少于 5 人）

项目建设单位
院级论证

审批

10 万元（含）以下

10 万元以上
不足 50万元

50 万元（含）以上

分管校领导

校长办公会

校
长
办
公
会

学
校
党
委
会

根据《湖
州职业技
术学院采
购管理实
施办法》
执行

采购

招标
审核报销

验收

结算

修 改 按论证意见修改

注：

1. 项目验收：成员一般由项目建设单位相关负责

人、项目建设成员、专业教师及实训办人员等，

人数不少于 3 人的单数。

2. 项目结算：发票、验收单、合同、政府采购计

划审批表、招标文件、投标资料、采购确认单或

实训室建设计划书，按合同约定申请付款。

3. 采购类项目经办人为实训管理处项目管理人，

发票经办人为项目负责人；装修类项目经办人和

发票经办人为基建与资产管理处项目管理人；经

费支出部门为实训管理处。


